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1. EMAIL S DOKLADY

Ve vétsiné spolecCnosti je soucasti Online schvalovani souhrnny informativni email, zasilany pravidelné kazdy den na
emaily uZivatelll, na které ¢ekd né&jaky doklad ke schvéleni, ¢ zpracovani. Email je ¢lenén po jednotlivych modulech a
odedle se jenom té&m uzivateldim, na které opravdu né&co ke schvéleni ¢eka.

Fredmét: Doklady ke schvaleni (DATA)

Faktury prijaté

ABRA Software a.s., Dopravné za zboZi 4 000,00 CZK
Galenit a.s., UZetni sluzby 10 000,00 CZK
Kofr Karel - elektro, Nakup NTB Acer 65 000,00 CZK

OTEVRIT V APLIKACI

MNa tento email prosime neodpovidejte.

V Pfedmétu emailu je vzdy v zavorce uvedeno spojeni do ABRA Gen, ze kterého email pochazi.
Na kazdy radek a informace v ném se da kliknout a ukaze se po ovéreni prihlaseni detail konkrétniho dokladu.

NejbéZné&ji je pouzivano tlacitko OTEVRIT V APLIKACI, které otevie modul uvedeny v nadpisu a oznadi véechny doklady
k hromadnému schvaleni, pokud na to ma uzivatel pravo.

2. PRIHLASENI

PFi pfihlaSeni vypliiuje uzivatel své jméno a heslo do ABRA Gen.

PFihlaseni v prohlizeci na PC Prihlaseni na mobilnim zafizeni
A ABRA N
Vitejte v online schvalovani Vitejte v online schvalovani
Uzivatel Reditel UzZivatel
Heslo: Reditel

Prihlasit se

Pro cizojazyC¢né uzivatele je mozno pomoci avatara zobrazit menu s vybérem jazyka a prepnout tak celou aplikaci do
pozadovaného jazyka.
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Language
cs sk oen de

Verzia

6.2.12

Prihladovaci tdaje si umi vétsina prohlize¢t zapamatovat, pokud mate dobie zabezpeden sviij PC i et prohlizece, Ize
toto ulozeni doporucit pro usnadnéni pristupu.

3. HLAVNI STRANKA APLIKACE

M ABRA Faktury prijaté Ceka na schvdleni () ¥ ¥ i Jaroslay Novik
2], Faktury pfijaté 3 W Cislodokladu  Firma Popis Pln&ni Splatnost Bez DPH Celkem M&na
E—é Zalohovs listy prijaté || FP-4/2006 Kofr Karel - elektro MNakup NTB Acer 18.01.2006 01.02.2006 65 000,00 77 350,00 CZK rau
E [ FP-2/2006 ABRA Software a.s. Dopravné za zbozi 14.01.2006 28.01.2006 4 000,00 4760,00 CZK £ e
Objednavky vydane
|| FP-3/2006 Galenit a.s. Ugetni sluzby 15.01.2006 29.01.2006 10 000,00 10500,00 CZK AT

E:lp Pozadavky na schvaleni vydajl

1-3/3 Zaznami na strdnku: 20

[E) Ostatni wdaje
Poznamka
FQ Interni doklady

G Prodejni objednavky

Zamitnout vautkaopnen (T

E Dobropisy faktur vydanych

’ o
3.1 VYPIS MODULU
V levém panelu uZivatel vidi seznam dostupnych modult. Pokud je u ikony modulu te¢ka, mé tam ptihlddeny uZivatel
zaznamy ke zpracovani & schvéleni. V piipadé &irsiho zobrazeni je vidét i pocet zéznamd.

Ve stifedu pravé &asti panelu je &ipka, kterou Ize cely vypis modulll stdhnout do zobrazeni pouze ikon. O jaky modul se
jedna se da nasledné poznat podle ikony nebo hintu zobrazeného po kratkém setrvani mysi nad ikonou.

Modul, ktery je pravé aktivni pro zobrazeni seznamu je zvyraznén modrou barvou.

PFi responsivnim reZimu je seznam modull schovan pod ikonou menu = tfi ¢arek v levém rohu.

Strana 4z 11



& ABRA

software for your business

vy s . o v . . L ,
Bézné zobrazeni modulu Zmenseneé zobrazeni Responsivni zobrazeni
A ABRA Faktury pfijaté N = A Faktury pFijaté
Faktury pfijaté 3 .
m Faktury pfijaté 3 B Cislo doklad Q ﬂ 1 E
"3 zalohove listy pijaté
E Zalohové listy pfijaté [ FP-2/2006 E /2006 ';
' Ep3/2008 [ objednavky vydans A Software a.s
E Objednavky vydané a E avné za zbozl le
E—-' PoZzadavky na schvéleni vydaji 2006 r
[ FP-4/2006 o :
E—} Pozadavky na schvéleni vydaijl E—-‘L 12006
0,00 E
@ Ostatni vydaje 0,00 '
E Ostatni vydaje E f‘é Interni doklady .. I:
f-é Interni doklady f-'e b
[7] Prodeini objednaviy
/2006 E
nit a.s. ]
D Prodeijni objednavky G .
E Dobropisy faktur vydanych ni sluzby
2006 0
. S 12006
E Dobropisy faktur vydanych E—l E DLrpRvits phist/ch 70,00
30,00
E—] Dobropisy faktur pfijatych E—]
3.2 HORNI LISTA
' ABRA Faktury pfijaté Ceka na schvaleni (') ¥ ¥ 1 Jaroslav Novak

Logo ABRA se v piipadé zobrazeni detailu dokladli, nebo zmenseni vypist modull zmensi.

Faktury prijate
o Nazev modulu je vidét vzdy, aby uzivatel védél, na ¢em pracuje.

Ceka na schvaleni (") ~

o Vybér s moznosti ,Ceka na schvaleni® - vybér uloZenych omezeni. Vychozi je omezeni Cekajici na
schvaleni

-

o Tlacitko pro zobrazeni, nebo skryti podrobnych moznosti filtrovani. Po stisknuti se zobrazi panel
s moznostmi filtrovani modulu.

Doklad Obsah Stav dokladu

Fulltext Stfedisko - Stav schvéleni Ceka na schvaleni

Zrudit Filtrovat -

o Bézné podminky jsou

o Fulltext - pracuje s hvézdickovou konvenci, jako filtrovani v ABRA Gen.
o Stredisko - vybér stfediska z polozek dokladu
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o Stav schvaleni

Neuréeno - vSe bez ohledu na stav schvaleni. UZivatel se dokladu musel ,dotknout"
v aktualnim kole schvalovani.

Ceké na schvaleni - z pohledu ptihldéeného uZivatele

Vraceno k doplnéni — vraceno aktualné prihlasenym uZivatelem, a jesté nedoslo ke zméné
dokladu zadavatelem

Schvaleno - schvaleno aktualnim uzivatelem. Nejedna se o finaini stav dokladu.

Zamitnuto - zamitnuto aktualné prihlasenym uzivatelem, a jesté nedoslo ke zméné dokladu
zadavatelem

Ke schvaleni za podfizené - pokud ma aktudlni uzivatel préavo schvalovat za podfizené a ma
ve stromové strukture roli podfizené role, na které ceka néjaké schvalovani, pak se zobrazi
Schvaleno za podfizené - Cekalo na podfizené, ale schvalil aktualné prihlaseny uzivatel
Schvéleno podiizenymi - v piipadé 3 a vice Groviiové struktury spole¢nosti se mize nejvyse
postaveny management podivat i na doklady, které jsou schvaleny nékterym podfizenym a
vySe postavenému managementu se doklad ani nedostal ke schvaleni diky napfiklad nizké

Castce dokladu.
= Schvaleno vSe - historie

podminek.

Tlacitko Zrusit - zamitne vSechny zmény a pouzije globaini vychozi filtr.

Legenda

IArcmv - jiz probéhlé schvalovani Zpozdéné schvalovani

Jaroslav Novak

Tlad¢itkem Filtrovat se uplatni zmény v podminkdch a systém vrati aktudlni seznam dokladd podle platnych

Tlacitko zobrazi, nebo skryje panel legendy s informaci, co znamena barevné zvyraznéni radkd

o Ikona avatara a jméno uzivatele, pod nimz m@ze byt ndzev spolecnosti - po kliknuti slouzi k administraci

rozhrani:

[e]

[¢]

,

Zmeéna jazyka — popsano v kapitole prihlaseni
Verze - jaka verze ABRA Online schvalovani je momentalné nainstalovana.
Hvézdicka znamena, Ze Ize provést aktualizaci na vyssi verzi.

Editace profilu umozni editaci Udajl uZivatele (Ize zakazat konfiguraci aplikace) —
viz samostatna kapitola ,Editace profilu®

Zmeénit heslo - viz samostatna kapitola ,Zména hesla“. Pokud zménite heslo, po

dobu dal$ich 30 minut je dostupny pfistup pod ptvodnim i novym heslem.
Manuadl - zobrazi tento manual.

Odhlasit se - odhlasi uzivatele z web aplikace

Language
cs sk en de

Verze
6.312¢
UZivatel

Editace profilu

Zménit heslo
Névody

Manual pdf

Odhlasit se
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3.3 SEZNAM DOKLADU

% Cislodokladu T Firma Popis Pinéni Splatnost Bez DPH Celkem Ména

¥ FP-2/2006 ABRA Software a.s. Dopravné za zboZi 14.01.2006 28.01.2006 4 000,00 476000 CZK ”

¥ FP-3/2006 Galenit a.s Ucetni sluzby 15.01.2006 29.01.2006 10 000,00 10 500,00 CZK AT
¥ FP-4/2006 Kofr Karel - elektro Nakup NTB Acer 18.01.2006 01.02.2006 65 000,00 77 350,00 CZK rd

1-3/2 Zaznamil nastranku: | 20

Pozndmka

,

o V levé casti bézného zobrazeni, pokud zdznam vyhovuje podmince, je barevné zvyraznéni dle legendy.
o Prvni sloupec je vzdy Cislo zdznamu a kliknuti na néj vyvolad zobrazeni detailu dokladu.

o Zaskrtavatka se zobrazi, pokud aktuaini doklad a nastaveni uzivatele umozZnuje hromadné schvaleni
(viz spodni ¢ast obrazovky)

o Podle nékterych sloupcl Ize tfidit seznam. V takovém ptipadé je pfi prejeti mysi sloupec podtrzen a po
kliknuti se obCerstvi seznam a zvyrazni se uplatnéné tridéni smérovou Sipkou. TFidit I1ze pouze podle
jednoho sloupce soucasné.

o V pravé cCasti okna jsou ikony (jejich dostupnost zavisi na stavu dokladu a pravech uzivatele)

o ikona tuzky — zobrazi detail dokladu ke schvaleni
o ikona lupy - zobrazi detail dokladu pro nahled
o tfi teCky — odkaz na vice funkci dostupnych pro modul
=  Priloha - vyvola okno pro pfidani nové prilohy ke schvalovanému dokladu

= Tisk - moZnost tisku nékterych doklad{ (napfiklad objednavky vydané)
e Ve spodni ¢asti obrazovky jsou pro nékteré uzivatele dostupné hromadné operace nad oznacenymi doklady.

o Zamitnout - doporucuje se pouziti pro zamitnuti dokladu a jeho vraceni dodavateli, nebo jako
kategorické a opravnéné NE. Uzivatel je povinen zadat poznamku, pro¢ se ma doklad zamitnout. O
zamitnuti je vygenerovan systémem email a poslan zadavateli dokladu. Uzivatel by nemél davat
zamitnout, pokud mu doklad nepatfi a ma jej schvalovat nékdo jiny. K tomu slouzi nasledujici stav.

o Vratit k doplnéni - pouziva se pro vraceni k doplnéni v ramci firmy s povinnym komentarem co je
zapotrebi udélat. Zadavateli schvalovani pfijde email s Vasim komentarem i informaci, Ze jste jej zapsali
vy. Doklad je tak vracen ve schvalovani na samy zacatek a po editaci dokladu podle poZadovanych zmén
je zahajeno nové schvalovani zadavajicim uzivatelem.

o Schvalit - stav, kdy je poznamka nepovinna a o jejim obsahu neni nikdo proaktivné informovan. Jedna

se o vétdinovy budouci stav vdech dokladd, proto je tlaéitko zvyraznéno.
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4, DOSTUPNE FUNKCE

4.1 DETAIL DOKLADU

V detailu dokladu jsou vsechny informace o dokladu na jednom misté pro rychlé schvaleni. Pokud to
typ agendy oc¢ekava, obsahuje moZznost nahledu piiloh typu PDF a obrazk( vietné TIFF.

Na dokladu typu faktura ptijata je navic dostupna zélozka s ¢erpanim vydajd.

V pripadé responsivniho zobrazeni jsou jednotlivé sekce a fadky dokladu zobrazeny v prehledné formé
pod sebou.

Pokud byl jiz doklad v aktualnim kole pfihlasenym uzivatelem zpracovan (schvalen / zamitnut / vracen
k doplnéni), je doklad zobrazen vzdy pouze v nahledu a nezobrazi se moznosti nové interakce se
systémem kromé tlacitka Zpét.

Pro schvalovaci agendy je na konci dokladu cekajiciho na schvaleni k dispozici pole poznamka a tlacitka

Zpét - vrati zpét do seznamu dokladl

Zamitnout - doporucuje se pouziti pro zamitnuti dokladu a jeho vraceni dodavateli, nebo jako
kategorické a opravnéné NE. Uzivatel je povinen zadat poznamku, pro¢ se ma doklad zamitnout. O
zamitnuti je vygenerovan systémem email a poslan zadavateli dokladu. Uzivatel by nemél davat
zamitnout, pokud mu doklad nepatfi a ma jej schvalovat nékdo jiny. K tomu slouzi nasledujici stav.

Vratit k doplInéni - pouziva se pro vraceni k doplnéni v rdmci firmy s povinnym komentarem co je
zapotrebi udélat. Zadavateli schvalovani prijde email s Vasim komentarem i informaci, Ze jste jej
zapsali vy. Doklad je tak vracen ve schvalovani na samy zacatek a po editaci dokladu podle
pozadovanych zmén je zahajeno nové schvalovani zadavajicim uzivatelem.

Schvalit - stav, kdy je poznamka nepovinna a o jejim obsahu neni nikdo proaktivné informovan.
Jedna se o vétdinovy budouci stav vdech dokladd, proto je tlaéitko zvyraznéno.

Pokud je v3e v potadku, je zobrazen obé&erstveny seznam doklad(i. Pokud mél tedy uZivatel zobrazeny doklady
Cekajici na schvaleni, uvidi o doklad méné.

4.2 PRIDANI PRILOHY

Soubor Vybrat soubar | Soubor ..vybran
Popis

Kategorie -
dokumentu

Jednoduchy dialog vyZadujici vybér souboru z lokalniho Ulozisté (soubor nesmi byt vétsi nez 2MB) Pro vétsi soubory je
nutnd zmé&na konfigurace od specialisty ABRA. Neni ale doporu¢eno. Nacitani takovych dokladd je velmi naro¢né na
datovy tok a pocitoveé i realné zpomaluje béh aplikace. Popis slouZi pro snazsi orientaci v pfipopjenych souborech. Délka
popisu je do 50 znak{. Kategorie dokumentu - nutno vybrat jednu z kategorii dokumentd, které jsou povoleny.

Tlacitko ulozit uloZi dokument a pripoji jej k dokladu, ze kterého byla funkce vyvolana.

Tlagitko zp&t vrati zpét na seznam dokladd.
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4.3 EDITACE PROFILU

Editace profilu

Prihladovaci udaje Adresa
Pfihlasovaci jména Reditel Adresat
Jméno Jaroslav Novak Ulice
Limit 20 Mésto
Popis psC
Zemé
Telefon 1.
E-mail

Jednoduchy formuld¥ pro spravu kontaktnich Gdajd uZivatele.

Limit — pole pro uréeni poctu zdznamt na strance.

Pozor na zménu emailu, ma to dopad na informativni emaily, které budou uzivateli chodit. Chybné zmény pole maji
c¢asem za nasledek zakazani editace formulare administratorem.

4.4 ZMENA HESLA

Zména hesla

Staré heslo
Nové heslo

Potvrzeni hesla

Pro zménu hesla musite spravné zadat heslo plivodni a 2x heslo nové.
Systém nema zadna pravidla pro zménu hesla, doporuceni na heslo je platné dle zakladni dokumentace k ABRA Gen.

Zména hesla ma dopad na prihlasovani do ABRA Gen bézného WIN32 klienta.

5. FAQ

Bohuzel aplikace m{Ze vyhldsit nékteré chybové stavy souvisejici s nastavenim ABRA API. NiZe je vypis zndmych situaci
a popisu jak je resit.

S'description™"UzZivatel nema povoleno pfihlageni z Webowvého API"}
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Chyba, kdy uZivatel nema aktivovanu licenci ABRA Online schvalovani v agendé UzZivatelé systému
ABRA Gen.

= -

’ Udivatel:  Jaroslav Novdk
1 Udivatelé
Nézev aplkace

Vybér aplikace [<]

Pridat

Apikace ABRA Online schvalovani - usivatel

Identifikace approving
Podet licenci 10
Pouiité licence 5

Plain do

o Regeni: Kontaktujte spravce systému, aby Vam aplikaci pridélil, nebo zajistil dokoupeni licence
s obchodnikem ABRA Software a.s.

ABRA returned an empty response. Response headers: array (
0 => 'HTTP/11 401 Unauthorized',
1 => "Access-Control-Allow-Credentials: true’,

2 =>'Connection: close’,

3 =>'Link: ; rel="describedBy"',
4 =>'Access-Control-Allow-Methods: GET,PUT,POST,DELETE',
5 => 'Access-Control-Allow-Origin: *',

6 => 'Access-Control-Allow-Headers: Origin, X-Requested-With, Content-Type, Accept, Authorization, Cache-Control’,

7 == 'Content-Length: O,
)]

Nebyla vracena identita uzivatele

Chyba, kdy uzivatel zada chybné jméno, nebo heslo v prihlaSovacim dialogu.
Regeni: Ovérit, ze spravné zadavate své prihlasovaci jméno do ABRA Gen véetné mezer a diakritiky.

Ovérte si napriklad v notepadu, Ze skutec¢né zadavate pozadované heslo a nedochazi k odliSnostem
diky jinému rozloZeni klavesnice.

Cannot connect to service - URL /login (Failed to connect to 127.0.0.1 port 8774: Connection refused)

Bohuzel nebézi sluzby API tam, kde je Online schvalovani podle konfigurace ocekava.
Regeni: Kontaktovat Vase IT, aby restartovalo poZadovanou sluzbu.

Pokud se chyba bude opakovat i poté, zapiste pozadavek do ABRA HELPDESK. Pridéleny konzultant
ABRA musi provéfit instalaci ABRA API.

Nepodarfilo se ziskat seznam moduld

Uzivatel se ovéril a prihlasil. Bohuzel uzivatele nema nastaven povoleny pfistup do jednotlivych
modul(. Nejspie se jedna o pozdé&ji priddvaného uzivatele Online schvalovani.

Regeni: V ¢&iselniku uzivatell zkopirovat CTRL+C od uZivatele, ktery ma podobné pfistupy pole
~Povolené moduly" ze zalozky Detail - Definovatelné formulare - Online schvalovani a jeho obsah
nakopirovat CTRL+V uzivateli, kterému pfistupy chybi. Zaznam ulozit.
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o CENpNPCENRN

? Uzivatelé

Web moduly

Strankavani

Zakazané funkce 2

Zakdzané funkee 1

Hlavni idaje | Formulare

Definovatelny formular: Online schvalovani

Zakladni ; =

TNxReceivedOrder
TNxReceivedInvaice
THxOtherExpense
TNxIssuedOrder
TNxInternalDocument
ThxIssuedCreditiote
TNxReceivedCredithote
TMxReceivedDepositinvoice
TNxCDConfirm

20

| Zpracovat/Upravit

| Zpracovat hromadng

: Smazat

|v] smazat hromadné

[ Ffidat nowy

[ Tisk

[ ] Nghled

[ ] pfidat pilohu

[ Pfidat komenta (aktivity)
[ Kopie zAznamu

| Upravit filtr

[ Upravit globalni filtr
|| Hromadny tisk

[ :E)q:iort

NxError - Neni mozné vykonat SQL pfikaz, protoze nemate prava.

RozSifens : - —_— tul
[ vid&t vEechny skupiny

Zarazeni do skupin [w] volba 1
[ velba 2
[ velba 3
[ volba 4
[“Ivolha 5
[veolba &
[ velba 7
[Jvelba 8
[velba g
[ velba 10
[ | volba 11
[ veolba 12
[ volba 13
[ Jvolba 14
[ velba 15
[ velba 15
[ velba 17
[T volba 18
[ | volba 13
[ velba 20

o UZivatel nema opravnéni pro funkce SQLSelect. Pro béh online schvalovani je pfipravena skupina roli
WEB schvalovani, ktera toto opravnéni resi a je zapotrebi, aby vSechny role, které vstupuji do

schvalovani byly cleny této skupiny.

o Redeni: Uzivatel s pravy administrator musi k potfebnym rolim pFipojit skupinu roli WEB schvalovani.

I Po zméné prav je zapotiebi pockat cca 30 minut (odpojeni session v ABRA API), nebo provést restart sluzby ABRA API.

OLE error 80020009: Reject: Exception occurred
Description :: Pfihlaseni neprobéhlo v pofadku. Exception

o Chyba se mize stat pfi zamitnuti dokladu, nebo vraceni k dopInéni. Je zplsobena nespravnou
konfiguraci pfi instalaci ABRA Online schvalovani, nebo zménou hesla u uZivatele, pod kterym probiha
odesilani internich emaild zadavateli schvaleni pfi zamitnuti, ¢ vraceni k dopInéni.

o Redeni: uZivatel s pravy Supervisora v agendé ,Online schvalovani - Moduly a Vypisy" na zaloZce
konfigurace musi zadat funkéni ptihlaovaci Gdaje s pravy pro odesilani emaild.
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