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Este documento se desarrollo en el marco del Proyecto Fortalecimiento de las
Capacidades en Tecnologias de Informacion y Comunicacion en Pequenas y
Medianas Empresas y Gobiernos Locales Mediante el Uso del Software Libre,

iniciativa conjunta del Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo en Costa

Rica, la Universidad Nacional (UNA) de Costa Rica a través de su Posgrado en

Gestion de la Tecnologia de Informacion y Comunicacion (ProGesTIC) de la Escuela
de Informatica y el Ministerio de Economia, Industria y Comercio.

@050

El texto del presente documento esta disponible de acuerdo con las condiciones
de la Licencia Atribucion-NoComercial 3.0 Costa Rica (CC BY-NC 3.0) de Creative
Commons que se puede consultar en http://creativecommons.org/licenses/by-
nc/3.0/cr/

Las capturas de pantalla muestran marcas registradas cuyo uso es permitido
segun su normativa
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Introduccion

Este documento contiene un manual basico sobre el uso de Linux Ubuntu 10.10.
El cual es un sistema que se rige bajo la licencia publica GPL3

A continuacion, se brinda el siguiente enlace para mayor informacion:
http://gplv3.fsf.org/

Como parte de la filosofia de Linux, se comenzara con una explicacién de lo que
es software libre, sistemas operativos, Linux en general y particularmente Ubuntu
10.10

Luego es seguido de 7 partes a saber:
Parte 1: Explicacion detallada de como instalar Linux Ubuntu en una computadora

Parte 2: Explicacién de como iniciar Ubuntu y familiarizacion con las
caracteristicas principales del ambiente de trabajo GNOME

Parte 3: Ejercicio de como hacer un paisaje con Gpaint para familiarizar al lector
con el uso del mouse. Si el lector ya esta familiarizado con el uso del mouse o
ratdn, es posible que prefiera saltarse esta parte

Parte 4: Explicacion de como trabajar con multiples areas de trabajo, que es muy
usual en ambientes Linux.

Parte 5: Explicaciéon de como recuperar archivos que han sido borrados
Parte 6: Explicacion de como utilizar el navegador de archivos
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ZQué es Software Libre?

Se inicia por definir Software, el diccionario nos dice “Conjunto de programas,
instrucciones y reglas informaticas para ejecutar ciertas tareas en una computadora”. Esta
definicibn aunque es un poco técnica, nos puede ayudar para empezar. Software son los
programas y datos que viven en una computadora y nos ayudan a trabajar en ella; como un
procesador de texto (para hacer cartas o documentos de texto), o un editor de imagenes (que
nos permite manipular imagenes).

Hay varios tipos de licencias con las cuales se distribuye el software. Se pueden
establecer 3 grupos: las licencias propietarias, licencias gratis y las licencias libres.

Una licencia propietaria, obligan a pagar por la adquisiciéon y uso del software. La
mayoria de los productos de Microsoft pertenecen a esta licencia, como es el caso de Office
y de Windows.

Una licencia gratis permite que el software sea distribuido y usado sin tener que pagar,
es decir sin costo; como el navegador Chrome.

Una licencia libre permite que un software sea distribuido, usado y modificado
libremente; como el sistema operativo Linux. Sin embargo, el software libre no es lo mismo
gue software gratis, aunque mucho del software libre que hay en el mercado, ha sido liberado
gratuitamente.

Asi el Software Libre son programas que nos permiten, con un costo monetario bajo o
nulo, poder utilizar una computadora para muchas cosas y ademas nos permite estar de
acuerdo a las licencias de software actuales sin violar los derechos de autor.

Las 4 libertades del software libre:

El concepto de software libre se basa en 4 libertadas:

0. La libertad de ejecutar el programa, para cualquier propadsito.

1. La libertad de estudiar como trabaja el programa, y cambiarlo para que haga lo que
gueramos.

La libertad de redistribuir copias para que pueda ayudar al préjimo

La libertad de distribuir copias de sus versiones modificadas a terceros. Si lo hace,
puede dar a toda la comunidad una oportunidad de beneficiarse de sus cambios.

w N
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¢, Que es un Sistema Operativo?

Un sistema operativo es lo que le da vida a la maquina, se trata de un conjunto de
componentes de software que permiten administrar y controlar los componentes de hardware
(es decir, componentes fisicos) de una computadora.

Ademas es lo que permite a un usuario tener acceso a los diferentes recursos que una
computadora tiene para ofrecer.

ZQué es Linux?

Linux es un sistema operativo que permite administrar y mantener computadoras también.
Linux es software libre y en los ultimos afios se ha dado un gran mejoramiento en su facilidad
de uso para usuarios finales. Linux se nos da en distribuciones. Una distribucién es una
version diferente del mismo sistema, ocurre que como es un software libre, muchas personas
pueden hacer su propia version de Linux modificando alguna existente o tomando las bases
fundamentales para hacer una version nueva, a eso llamamos distribucion. Estas
distribuciones tiene 2 componentes principales un kernel Linux y un grupo de aplicaciones. El
kernel es el nucleo del sistema operativo; y las aplicaciones cambian de distribucién en
distribucion.

Algunas distribuciones reconocidas son: Fedora, Debian, Suse, Mandriva y Ubuntu.

S Qué es Ubuntu?

En este manual vamos a enfocarnos solamente en Ubuntu.
Ubuntu es una distribucion de Linux. Su eslogan es “Linux para seres humanos”. La palabra
Ubuntu viene de una palabra africana que significa: “humanidad para otros”.

Vamos a trabajar sobre la version Ubuntu 10.10, donde el primer nimero es el afio en que
salié y el segundo numero es el mes en que salio. Por lo que sera la version del 2010 en el
mes de octubre.

Dicha version puede descargarse gratuitamente de la siguiente pagina:
http://www.Ubuntu.com/desktop/get-Ubuntu/download
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Parte 1: Instalar Ubuntu

¢Como instalar Ubuntu?

Antes de usar Ubuntu es necesario instalarlo en nuestro equipo. Para esto necesitaremos un
CD o una memory stick previamente configurada y que tenga almacenado este sistema
operativo.

Se introduce el dispositivo en la computadora (el CD o la memory stick) y se enciende el
equipo. De ahora en adelante, se mostraran imagenes sobre la instalacién y uso de Ubuntu.
Se marcan con flechas rojas los pasos a seguir. En caso de que haya mas de una flecha,
bastara con revisar la numeracion que tienen la flechas.

pantalla como esta:

Try Ubuntu Install Ubuntu

Se espera unos segundos y Ubuntu presenta una

Install

Welcome

U IULdULAdLIWUTI
Asturianu
Bahasa Indonesia
Bosanski
Catala
Ceétina
Cymraeg
Dansk
Deutsch
Eesti

Espanol

Esperanto

Euskara
You can try Ubuntu without making any changes to your computer, directly

Francais from this CD.

Gaeilge

Galego Or if you're ready, you can install Ubuntu alongside (or instead of ) your
Hrvatski current operating system. This shouldn't take too long.

Italiano
Kurdi - You may wish to read the release notes.

Imagen 1.1: Pantalla Principal de instalacion
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Paso 1.1: Seleccionar idioma

Lo primero que se debe de hacer es seleccionar un idioma que natural o facil de comprender,
por ahora, ahora click en Espafiol:

Instalar

Bienvenido/a

WU oLdliiLduruni
Asturianu
Bahasa Indonesia
Bosanski

Catala

Cestina

Cymraeg

Dansk

Deutsch

Eesti

English
Espanol Probar Ubuntu
Esperanto
Euskara
Frangais
Gaeilge
Galego O i esta listo, puede instalar Ubuntu junto a (o en vez de) susistema
Hrvatski operativo actual. Esto no tardara demasiado.

Italiano

Instalar Ubuntu

Puede probar Ubuntu sin hacer ningdn cambio en su equipo, directamente
desde este CD.

Kurdi - Es posible que quiera leer las notas de publicacion.

Imagen 1.2:Escogiendo idioma

Paso 1.2: Modo de instalacion
Ubuntu permite un modo de prueba y un modo de instalacion. Se selecciona instalar Ubuntu.
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Paso 1.3: Recomendaciones

Luego Ubuntu muestra unas recomendaciones:

Instalar

Preparando parainstalar Ubuntu

Para tener los mejores resultados, asegirese que este equipo:

gﬁ" tiene al menos 2.6 GB de espacio de disco disponible
Q{f esta conectado a una toma de corriente

gﬁ" esta conectado a Internet

| |Descargar actualizaciones mientras se instala

Ubuntu usa software de terceros para mostrar Flash, MP3 y otros archivos multimedia y para trabajar con
algunos dispositivos inalambricos. Parte de este software es de codigo cerrado. El software esta sujeto a
los términos de la licencia incluida con la documentacion del software.

| Instalar este software de terceros

El complemento Fluendo MP3 incluye la tecnologia de decodificacién de audio MPEG Layer-3 lic
Thomson.

Adelante

Imagen 1.3: Recomendaciones

No son necesarias pero si muy recomendable para que nuestro Sistema Operativo funcione
bien que se cumplan estas recomendaciones.

En el cuadrito que dice: Instalar este software de terceros, también es recomendable
marcarlo para instalar, de modo que se pueda reproducir musica y ver videos en los como avi
0 mp3.

Hacemos click en el botdén que indica: “Adelante”
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Paso 1.4: Eligiendo si se debe de dividir el disco duro
Posteriormente, aparecera la siguiente imagen donde se presentan las siguientes opciones:

® Instalar

Asignar espacio en disco

® Borrar yusar el disco entero

Especificar particiones manualmente (avanzado)

Adelante

Imagen 1.4: Eligiendo separar el disco duro

Si estamos seguros que queremos tener solamente Ubuntu en nuestra computadora,
podemos escoger la primera opcién; pero si existe otro sistema operativo (como por ejemplo,
Windows) en el equipo, podemos escoger la segunda opcion y ambos coexistirdn en la
computadora sin problemas.

Se escoge la primera opcién, y hagamos click en adelante.
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Paso 1.5: Escogiendo el disco duro

Una nueva pantalla nos aparece ahora mostrando el disco duro donde se instalara Ubuntu; y
nos dice que se usara el disco entero. También muestra el tamafio del disco.

£ Instalar

Asignar espacio en disco

Seleccione la unidad: | SCSI3 (0,0,0) (sda) - 27.3 GB ATA VBOX HARDDISK

Se usara el disco entero:

®

Ubuntu
[dev/sda (ext4)

o Ry

Instalar ahora

Imagen 1.5: Seleccionando el Disco Duro
Se hace click en Instalar ahora.
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Paso 1.6: Escogiendo unidad que va a utilizar Ubuntu

El proceso de instalacién se inicia y en la parte de abajo de la pantalla se muestra el
progreso con una barra anaranjada. Esta barra muestra el proceso de instalacion del SO.

Instalar

Asignar espacio en disco

Seleccione la unidad: | SCSI3 (0,0,0) (sda) - 27.3 GB ATA VBOX HARDDISK

®

Ubuntu
[dev/sda (extd)

27.3GB

Se usara el disco entero:

» Copiando archivos...

Imagen 1.6: Escogiendo unidad que va a ocupar Linux Ubuntu
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Paso 1.7: Escogiendo zona horaria

El instalador hara una serie de preguntas, empezando por nuestra ubicacion actual. El
sistema detecta automaticamente el pais donde estamos si tenemos una conexion de
Internet activa. En caso contrario bastaria con escribir el nombre del pais en la zona donde

dice “teclee aqui para cambiar”.
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Instalar

;Donde se encuentra?

I

Geonames..=rJ

Atr’ | Adelante |

Imagen 1.7: Seleccionando horario y posicion en el mapa
Como el pais detectado es Costa Rica, hacemos click en Adelante.
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Paso 1.8: Seleccionando el teclado

La siguiente pregunta es acerca de la distribucidén de teclas en el teclado. En otros paises se
usan diferentes distribuciones; no todos los teclados tienen las mismas teclas. El sistema
operativo Ubuntu puede detectar automaticamente nuestro teclado.

Instalar

Distribucién del teclado

Elija el tipo de teclado:

Japon Latino américa

Japon (Series PC-98xx)

Kazajstan -
Kirgizstan Determinar el tipo de teclado

Latino américa - Eliminar teclas muertas

Laos

Latino américa Pulse alguna de las teclas siguientes:
Letonia

Lituania 6 y - I 1 Y - 1.
Macedonia
Maldivas

Mali

Determinar la distribucion de teclado

Adelante

> Cuando uskted esté listo...

Imagen 1.8: Escogiendo el tipo de teclado

Se hace click en “determinar la distribuciéon de teclado”. Ubuntu pedira que digite algunas
letras para determinar la configuracién del teclado:

Luego de escribir algunas teclas, Ubuntu podra darse cuenta que teclado tenemos y lo
selecciona automaticamente. Luego de eso se hace click en Adelante.
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Paso 1.9: Ingresando datos personales

A continuacién, es necesario que le demos un poco de informacién sobre nosotros a Ubuntu.
Para ello, se utilizara el siguiente ejemplo:
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Instalar

;Quién es usted?

Sunombre: |Rebecca Roman Chaves

Elnombre de suequipo: |Oficina o

El nombre que usa cuando habla con otros equipos.

Introduzca un nombre de usuario: |rebecca of

Introduzca una contrasena: ......l

Confirm your password: | @990e® o
Iniciar sesion automaticamente
@® solicitar mi contrasefia para iniciar sesién

| Cifrar mi carpeta principal

Adelante

> Cuando usted esté listo...

Imagen 1.9: AAadiendo informacion personal

Aqui se escribe nuestro nombre, un nombre para nuestro equipo, un nhombre de usuario (que
es en realidad como un nick que usa la computadora para identificarnos) y una contrasefa.

Luego de llenar este formulario, se hace click en Adelante.
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Paso 1.10: Instalando y conociendo Ubuntu 10.10

Ahora es cuestion de esperar un poco, el proceso de instalacion esta terminando; y mientras
termina, podemos ver una pequefia presentacion sobre Ubuntu usando los botones en forma

de “>"y “<” a los lados de la pantalla.
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Instalar

Bienvenido/a

Gracias por elegir Ubuntu 10.10. Esta
weision Lrae algunos cambios
emacionantes, incluyendo un nueve
menill de sonido, el geshor de Fobos
Ehebwell ¥ caracteristicas gue hacen aun
mas rachl emcontrar @ nstalar programas
nueves, Mientras se instala Ubuntu, esta
presentacidn le mosktrara bodo esto

b Analizando la réplica...

Imagen 1.10: Presentacion de Ubuntu mientras se instala
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Paso 1.10: Reiniciar la PC para terminar
Finalmente, se ha completado la instalacion.

k

Instalacion completa

Lainstalacion se ha completado. Necesita reiniciar
el equipo para poder

Reiniciar ahora

Imagen 1.11: Fin de la instalacion

La instalacién ha terminado sin problemas. Ahora se debe extraer el CD o la memory stick y
se hace click en Reiniciar ahora.
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Parte 2: Iniciando Ubuntu

Paso 2.1: Iniciando la computadora con Ubuntu instalado

Al iniciar la computadora, una vez que la computadora empezara su trabajo, se mostraran
varias pantallas indicando el estado hasta que finalmente vemos una asi:
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®

Oficina

‘ Rebecca Roman Chaves

Otro...

® dom11s2 O
Imagen 2.1: Iniciando Ubuntu

Aqui podemos ver el nombre que digitamos durante la instalaciéon. Hacemos 1 click sobre el
nombre.
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El sistema luego de elegir el usuario (cuando hacemos click en el nombre) solicita la
contrasefa.

Oficina

Rebecca Roman Chaves

Iniciar sesion J

% Espaniol (Costa Rica) | v | [ | (atino américa | v | & Ubuntu Desktop Edition | v | @ do
Imagen 2.2: Ingresando password
Se escribe en el campo de la contrasefia y se hace click en Iniciar sesion.
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Paso 2.2: Usando Gnome: la interfaz grafica de Ubuntu

La pantalla inicial que Ubuntu muestra tiene varios elementos. Estos elementos se
encuentran numerados del 1 al 8 y en color verde. A continuacion se muestra una imagen
con las partes correspondientes.

t_': Aplicaciones Lugares Sistema ) T3 40 dom 3deabr, 12:10p.m. € rebecca3

i

Imagen 2.3: Ventana de inicio de Ubuntu

Menus

Accesos directos

Notificaciones

Boton para mostrar el escritorio

Barra de aplicaciones abiertas

Selector de escritorios

Boton para mostrar la papelera de reciclaje

Papel tapiz del escritorio (aqui es donde vamos a trabajar con las aplicaciones)

N>R~ WNE
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A continuacion se vera un poco mas en detalle cada uno de estos elementos.

Menus

Los menus estan divididos en 3 partes:

= Aplicaciones: aqui se pueden ver todos los programas instalados en nuestra
computadora por categorias; aqui se puede seleccionar con un click el programa
gue se quiere abrir. Por ejemplo, la siguiente ilustracién muestra los pasos para
ejecutar el programa gque posee este sistema operativo para accesar a internet.
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43 Aplicaciones Lugares Sistema ') 3 0 dom 3 de

a .
S AcCcesorios k

A8 Graficos !

ﬂ Internet b g Cliente de BitTorrent Transmission

u] Juegos » @) cliente de redes sociales Gwibber

I oficina » i3 cliente de Terminal Server
i g Elj::lni[j 4] }r ".-"i':j [=10] ] . Correo |::| e Evo L'- Jti'ﬁ:ﬁn

- — - = T =T e —r- r;' F- - _r T
o Centro de software de Ubuntu Mensajeria instantanea Empathy
= . -

)} Navegador web Firefox

B Visor de escritorios remotos

Imagen 2.4: Menu de “Aplicaciones”
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= Lugares (ubicacion donde se guardan los documentos de la computadora): aqui
podemos ver varios lugares importantes de nuestra computadora, donde se
guardan nuestros documentos o musica. Asi como el equipo en si y los lugares
de red (otras computadoras conectadas a la que se esté utilizando).
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J)

# carpeta personal
T Escritorio
[F@ Documentos

F" Masica

[f&j iImagenes
F= videos
[F¥ Descargas
El Equipo
& Red

Imagen 2.5: Menu de “Lugares”
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= Sistema: aqui se pueden ver varias opciones para configurar nuestro equipo,
como cambiar las preferencias del mouse (también conocido como ratdn en
espafol) o el salva-pantallas; asi como instalar nuevos programas. Este menu
esta dividido en dos submenus: Preferencias y Administracion.

Sistema ) L ) dom 3 de abr, 12:42

Ayuda y soporte p[ Controladores adicionales
Uy b ¥ N WL

Acerca de GNOME &3 creador de discos de arranque

e & Encargado delimpieza
B B8 Gestor de actualizacione

b

E‘g Horay fecha
Impresoras
Monitor del em
Pantalla de acceso
Soporte de idiomas

" a Usuarios y grupos

B Utilidad de discos

E Visor de archivos de sucesos

Imagen 2.6: Menu de “Sistema”
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Paso 2.3: Accesos directos

En esta parte se pueden poner unos botones que funcionardn como accesos directos para
nuestros programas favoritos; asi no es necesario buscarlos en el mend, sino que con solo
un click aqui podemos abrir por ejemplo el navegador web Firefox. Este es el icono que se
muestra. Para afiadir un programa al area de accesos directos, primero se busca en el menu
y luego se hace click sobre ella pero con el boton derecho del raton; esto desplegara unas
opciones y escogemos “afiadir este lanzador al panel”.
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!3 Aplicaciones Lugares Sistema oy Ty ) dom 3deabr, 12:49p.m. € rebecca O

5

ﬂ Internet
n-] Juegos y
= oficina @ correo y calendario de Evolution

sonido y video : Dir= -

= Andir este lanzador al panel

P _ - Op S T

1 Centro de software de Ubunktu = OP  ARadir este lanzador al escritorio
& Op  Mendcompleto

E"‘ OpenOffice.org Procesador de textos

Imagen 2.7: Creando accesos directos

Ahora se puede ver como el Diccionario esta en la
barra de accesos directos, junto con Firefox.

Nétese como cambia la pantalla
donde la flecha lo indica

Notificaciones

Aqui se mostraran, dependiendo de las aplicaciones que estén abiertas, varios indicadores
gue muestran el estado del sistema. Si no se tienen ventanas abiertas, el indicador muestra
(de izquierda a derecha):

= La conexion de red
= El volumen
= Evolution (que es un programa para ver correos electronicos y charlar con otros)
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= |Lafechay hora actual
= El nombre del usuario que esta usando el sistema
= Un botdén para apagar el sistema

Asi, si se quiere subir o bajar el volumen, se hace click en el boton de volumen y se desplaza
la barra del mena.

T €) dom 3deabr, 12:54p.m. € rebecca O

Silenciar

4 —

Preferencias de sonido...

Imagen 2.8: Manejando el volumen
O si se quiere apagar el equipo...
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fy €) B dom 3deabr,12:54p.m. € rebecca O

Bloquear la pantalla

Sesion deinvitado
Cambiar de usuario...
Cerrar sesion...
Suspender

Hibernar

Reiniciar...

Apagar...

Imagen 2.9: Apagando la computadora
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Paso 2.4: Boton para mostrar el escritorio

Este botén es util cuando tenemos varias aplicaciones abiertas y queremos ver nuestro
escritorio rdpidamente. Se abren algunas aplicaciones primero, usando los accesos directos

de Firefox y el Diccionario.
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43 Aplicaciones Lugares Sistema "-'?:‘L_a T ) dom 3deabr, 12:57 p.m. € rebecca

Archivo Editar WVer Historial Marcadores Herramientas Ayuda
@ @ @|about:home
Mas visitados »  [@| Getting Started [ Latest Headlines »
[@] Pagina de inicio d
Archivo Editar WVer Ayuda

Buscar:

Google

Terminado

¥) PaginadeiniciodeUb... % Diccionario
Imagen 2.10: Escritorio con dos ventanas abiertas

Con solo presionar el botén del escritorio, todas las aplicaciones abiertas se minimizan y nos
dejan ver nuestro escritorio (esto no cierra las aplicaciones, sino que pueden seguir
utilizadndose luego).
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l.': Aplicaciones Lugares Sistema '} Ty ) dom 3deabr, 12:58p.m. €k rebecca O

[Pagina de inicio de U... [Diccionario]
Imagen 2.11: Escritorio con todas las ventanas minimizadas

Si se quisiera restaurar (volver a mostrar) las ventanas, se hace click nhuevamente en el
botdn del escritorio.
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Paso 2.5: Barra de aplicaciones abiertas

En la barra de aplicaciones se escoge cual de las aplicaciones abiertas se quiere que esté
activa. Nuevamente, si esta Firefox y el Diccionario, se puede escoger cual usar dandole
click en su nombre en la barra. Por ejemplo, aqui Firefox esta activo.
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43 Aplicaciones Lugares Sistema 3 T 1) dom 3deabr, 1:05p.m. € rebecca O

_

Pagina de inicio de Ubuntu-Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
c @ [6]| about:home

Més visitados v+  [@] Getting Started [&]Latest Headlines +

[@] Pagina de inicio de Ubuntu qr

Google

[ | Buscar |

Terminado

¥) PaginadeiniciodeUb... 2= Diccionario
Imagen 2.12: Usando la barra de ventanas abiertas
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Si se hace click en el Diccionario en la barra de aplicaciones, ahora éste estara activo.

!_': Aplicaciones Lugares Sistema ‘) T3 ) dom 3deabr, 1:06p.m. € rebecca O

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

@ @ (8 | abouthome

Més visitados v+  [@] Getting Started [&]Latest Headlines +
[@] Pagina de inicio d Diccionario
Archivo Editar Ver Ayuda

Google

Terminado

¥) PaginadeiniciodeUb... % Diccionario
Imagen 2.13: Cambiando de aplicaciones mediante la barra

Notese como las letras del titulo del ventana se vuelven mas claras; y también el texto en la
barra de aplicaciones abiertas cambia; esto nos indica cual ventana esta activa y cual no.
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Parte 3: Haciendo imagenes mediante GNUPaint

S Qué es GNU Paint?

GNU Paint o Gpaint, es un editor de imagenes de baja escala para sistemas escritorios
GNOME, el ambiente con el que trabaja Ubuntu es Gnome. Se realizara un dibujo para
familiarizarse con el uso del raton.

Paso 3.1: Abrir el Gpaint

Gpaint se encuentra en el menu de Aplicaciones, en la categoria de Graficos. Se ejecuta el
programa haciendo click sobre el nombre.
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3 0 sab 16de abr, 6:38p.m. € rebeca O

{2} Aplicaciones Lugares Sistema 22 %)

a .
= rios 4

E Graficos B ] Gestor de fotos Shotwell
ﬂ Internet » # GNU Paint
n] Juegos J 'ﬁ OpenOffice.org Libujos
ﬁl Oficina » &} Simple Scan

¥, sonid

t:‘ Centro de software de Ubuntu

Imagen 3.1: Abriendo GNUPaint
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Paso 3.2: Conociendo GPaint
La ventana principal de GPaint tiene 5 secciones:

Untitled - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width
1 v z

o

Bold talic Underline

4 EEEEEEEEEEEEEE
=) mN EEENE =N ENE

Imagen 3.2: Partes de GPaint

Botones de archivo
Edicion de texto
Herramientas de trabajo
Selector de colores
Lienzo

agrwhE

La idea del programa es usar las diferentes herramientas y colores para pintar o dibujar
sobre el lienzo.
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El dibujo puede ser cualquier cosa que se apetezca, como un gato, una flor, un paisaje, etc...
Para este ejemplo, se dibujara un paisaje como este:

Untitled (modified) - gpaint
Windows Help

File Edit Image Effects

a8

line width

| =] il
1 |-

sans | 12 =
Bold Italic Underline

gL

o X

=3

Imagen 3.3: Imagen meta por dibujar
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Paso 3.3: Dibujando lineas

Se empezara con los primeros trazos.
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o

Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width
1 w

[

Imagen 3.4: Primeros trazos

Usando la herramienta del lapiz, con el color negro, se dibujan las montafias. Se hace click
en el lapiz y en el color negro para indicar que este es el color que se desea. Luego sobre el
lienzo hacemos click en el borde de la imagen y dejando el boton presionado lo arrastramos
hasta dibujar una montana. Repetimos el proceso hasta tener dos.

Se puede borrar cualquier error en los trazos del lapiz con la herramienta de borrador
(indicado con la flecha roja). Para borrar simplemente hacemos click y arrastramos el cursor
sobre el trazo que queremos borrar. Estas dos herramientas funcionan tal y como lo harian
un lapiz y un borrador sobre una hoja de papel.
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Paso 3.4: Dibujar un circulo
Dibujemos ahora el sol.
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-~

Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width

Imagen 3.5: Dibujando circulos

Ahora se utilizara la herramienta para hacer circulos. Se hace click sobre ella, donde apunta
la flecha 1; luego se hace click donde apunta la flecha 2 y se arrastra el cursor hasta donde
apunta la flecha 3.

Se tiene ahora un circulo de un tamafio proporcional a la distancia entre las 2 flechas.
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Paso 3.5: Hacer el rio
Ahora pongamos el rio.

o

Untitled (modified) - gpaint
File Edit Image Effects Windows Help

line width
1 -

Imagen 3.6: Dibujando lineas

Usando nuevamente la herramienta de lapiz, se dibujan dos curvas que salen de las
montafias que seran las margenes del rio. Se selecciona el lapiz (flecha 1) y se hace click en
algun lugar de la primera montafa (flecha 2) y se arrastra el cursor hasta dibujar una curva
gue de su gusto. Luego un poco mas abajo de la montafia se dibuja otra curva, lo mas
parecida posible a la primera que sera el otro margen del rio.
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Paso 3.6: Dibujando la casa mediante rectangulos
La casa esta compuesta por dos lineas y cuatro rectdngulos. Se realizara paso a paso:

o

Untitled (modified) - gpaint
File Edit Image Effects Windows Help

line width
1 -

O

Imagen 3.7: Dibujando cuadrados

Para hacer el cuadro se selecciona la herramienta de rectangulos (flecha 1) y se arrastra el
cursor hasta tener uno del tamafio adecuado.
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Paso 3.7: Dibujar el resto de la casa

Ahora el techo:

o

Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width
1 -

Imagen 3.8: Dibujando lineas rectas

Para dibujar lineas rectas es recomendable utilizar la herramienta de rectas que trae Gpaint.
Se hace click donde indica la flecha 1. Luego se hace click en la esquina superior izquierda
de la casa y arrastramos hasta la mitad del rectangulo y se sube un poco mas el cursor. Esto
hara la mitad del techo. Luego se repite el mismo procedimiento pero del otro lado de la casa
para logra el techo en triangulo.
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Seguimos con las puertas y las ventanas:

Untitled (modified) - gpaint
File Edit Image Effects Windows Help

line width

12 i bl s |1 v

H&PQW

4

[

Imagen 3.9: Rellenando con mas cuadrados

Nuevamente con la herramienta de rectangulos (flecha 1) se crean tres rectangulos del
tamafio y forma que muestran las flechas 2, 3 y 4; haciendo click y arrastrando.
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Solo nos falta la chimenea:

£a Untitled (modified) - gpaint
File Edit Image Effects Windows Help

line width

12 i 1 |

mm&pgr

&

G

[

Imagen 3.10: Superponiendo figuras

Usando la herramienta de rectangulos (flecha 1), hacemos uno sobre el techo de la casa
como indica la flecha 2; en este caso, no importa que quede una raya en medio de la
chimenea, pronto se borrara.
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Paso 3.8: Usando el borrador

Ahora usando el borrador se borra la parte que sobra del techo.
- Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width
1|

Imagen 3.11: Usando el borrador

Se selecciona el borrador haciendo click donde indica la flecha 1 y haciendo click y
arrastrando se pasa el cursor sobre el pedazo de chimenea que se paso al techo (flecha 2).

60 Manual basico de Ubuntu



Curso basico de Ubuntu

Paso 3.9: Colorear
jCasi listo! Lo que falta ahora es colorear el dibujo:

. Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

s mBE &
line width
1 | =
»
G
=L
A
O O
) ﬁ 1] ]
. |
ENENEEEENENEERn

=l Kll -

Imagen 3.12: Coloreando y rellenando

Usando la herramienta de relleno (flecha 1), se selecciona el color amarillo para pintar el sol.
Se hace click en el color amarillo en el selector de color (flecha 2) y vemos como el color
primario cambio de negro a amarillo . Luego hacemos click dentro del circulo del sol y esto
rellena toda el area redonda de amarillo (flecha 3).

Siguiendo el mismo procedimiento se colorea el resto del dibujo.
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iSe ha dibujado ahora un lindo paisaje dibujado y coloreado por nosotros!

Untitled (modified) - gpaint

File Edit Image Effects Windows Help

line width

Sans | 12 o o - 1
Bold Italic Underline |1_|T|

Imagen 3.13: Rellenando con mas colores
Ahora se procede a guardarlo.
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Paso 3.10: Guardar la imagen
Para guardarlo se hace click en el botén de guardar archivo, donde apunta la flecha 1.

Untitled (modified) - gpaint

line width

Sans 12 o o . e
Bold Italic Underline |1_|T|

Imagen 3.14: Guardando imagen
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Eso abrira la siguiente ventana:

Name: [paisaje{ *

¥ Browse for other folders

| «| fil rebeca | Imagenes| | Create Folder |
Places ~ | Name v  Size Modified

— riiesystem B brujas.jpg 113,4KB 04/04/2011

il Documentos A gato.jpg 11,3KB  04/04/2011

il Msica & imagen.jpg 107,0 KB 04/04/2011

i@ Imagenes vandelay.jpg 15,7KB  04/04/2011

Il videos B Yo un afo.jpg 27,9KB 09/04/2011

£l Descargas -

Add | Remove |

| Cancel | Saveﬁ

Imagen 3.15: Destino de la imagen

Aqui se escoge la carpeta de imagenes, escribimos un nombre para el archivo y le oprimimos
“Save” o “Guardar” si se tiene la version en espafiol.
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Parte 4: Manipulando areas de trabajo

Paso 4.1: Conociendo el selector de areas de trabajo

Ubuntu viene por defecto con 4 areas de trabajo, los 4 cuadritos grises en la parte inferior
derecha. Estas areas de trabajo se le conoce con el nombre de Escritorios. Uno de ellos esta
en un color naranja, el activo.

Por ejemplo:

Se abre una aplicacién en el escritorio 1:

_': Aplicaciones Lugares Sistema A2 T3 4)) B dom 3deabr, 5:12p.m. € rebeca O

Juego Ajustes Ayuda

Banderas: 0/10 Tiempo: 00:00:00

Imagen 4.1: Aplicacion en areal
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Paso 4.2: Cambiando de area de trabajo

El juego Minas se abre luego de buscarlo en el mena y en el area del selector de area de
trabajo se dibuja el contorno de la ventana que se abrio.

Se cambia de area de trabajo ahora, dando click a la tercera caja:

T3 <) dom 3deabr, 5:17p.m. € rebeca

43 Aplicaciones Lugares Sistema #2 (7]

Imagen 4.2:Pantalla en area 3
Se ve el escritorio limpio. Pero el Minas aun sigue abierto en otra area.
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Ahora se abre otro programa en esta area de trabajo.

43 Aplicaciones Lugares Sistema ﬁ & T3 1) dom 3deabr, 5:19p.m. € rebeca O

Calculadora Modo Ayuda

|Deshacer I Borrar |

(
x2

)
)
)
)

M calculadora
Imagen 4.3: Aplicacion en area 3

Ahora la Calculadora esta en el area 3, y se puede regresar al area 1 para ver nuestro juego
y a la 3 para hacer la cuenta del mercado.
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Paso 4.3: Cambiando ventana de area de trabajo

Las aplicaciones se pueden mover de area de trabajo si hacemos click derecho en el nombre
de la aplicacion en la barra de aplicaciones abiertas y se escoge “mover a otra area de
trabajo”.

t: Aplicaciones Lugares Sistema ﬁ oy} T3 ) dom 3deabr, 5:21 p.m. €\ rebeca

Calculadora Modo Ayuda

J| Deshacer” Borrar |

(
Minimizar
22

Mover al area de trabajodelad

Mover a okra area de trabajo

Rk Area de trabajo 2

Area de trabajo 1

Cerrar

B calculadora Area de trabajo 4
Imagen 4.4: Trasladando aplicacion entre areas
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Asi se puede tener la calculadora y el Minas en la misma ventana.

t_': Aplicaciones Lugares Sistema i * T3 1) dom 3deabr, 5:22p.m. € rebeca

Juego Ajustes Ayuda

Calculadora Modo Ayuda

J|De5hacer|| Borrar |
o )
[
J

|
|
)

Banderas: 0/10 Tiempo: 00:00:00

M calculadora
Imagen 4.5: Aplicacion movida al areal
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Parte 5: Recuperando archivos

Boton para mostrar la papelera de reciclaje

La papelera de reciclaje es un lugar a donde se guardan temporalmente todos los archivos
“borramos”. Los archivos no se borran inmediatamente, sino que van a la papelera de reclaje.

Paso 5.1: Creando archivo para borrar

Se crea un archivo de texto, con el Editor de texto. Este programa esta en el menu de
Aplicaciones, en la categoria de Accesorios:

E Aplicaciones Lugares Sistema A2 g | T3 ) dom 3deabr, 5:28p.m. €\ rebeca
=, Accesorios J =:; Administrar trabajos de impresién

,-i Graficos » @ Analizador de uso de disco

‘” Internet + ®  Buscar archivos...

n-] Juegos ™ calculadora

ﬁ Oficina Capturar pantalla

¥ . sonido yvideo !’ Editor de textos

@ Mapa de caracteres
I Notas Tomboy
=] Terminal

[: Centro de software de Ubuntu

Imagen 5.1: Creando un archivo de texto
Se escribe un poco sobre cualquier cosa; puede ser su nombre o0 su cancion favorita.
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Luego de escribir, se guarda el archivo haciendo click en Guardar:

ciones Lugares Sistema #a ] T3 ) dom 3deabr, 5:31p.m. € rebeca O

*Documento sin titulo 1 - gedit

Archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda

o g Abrir v &Guardar =, Deshacer

*Documento sin titulo 1 #&

Rebeca
Cuando tus ojos me miran

Texto plano + | Ancho de la tabulacién: 8 +| Ln3, Col1

E *Documento sintitulo ...

Imagen 5.2: Escribiendo el texto
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Se digita un nombre para el archivo y se escoge donde guardarlo. Por ahora se escoge
guardar en el Escritorio. Luego se hace click en Guardar vy listo:

43 Aplicaciones Lugares Sistema :‘L_i * T3 1) dom 3deabr, 5:32p.m. €k rebeca

Archivo Editar Ver Buscar Herramientas Documentos Ayuda
b g Abrir = P Guardar = @ Deshacer

*Documento sin titulo 1 #&

Rebeca
Cuando tus ojos me miran

Guardar como...

Nombre: [EE

Guardaren la carpeta: |EEEscritorio

P Buscar okras carpetas

Codificacién de caracteres: | Configuracion regional actual (UTF-8) » | Final de linea: | Unix/Linux v |

| Cancelar || Guardar

Texto plano + | Ancho de la tabulacién: 8 +| Ln3, Col1

E *Documento sintitulo ...
Imagen 5.3: Seleccionando el destino
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Ahora se cierra el Editor de Texto haciendo click en la equis en la esquina superior izquierda
de la ventana. Ahora se podra ver que en el escritorio esta nuestro archivo.

L': Aplicaciones Lugares Sistema Ty 1) dom 3deabr, 5:33p.m. € rebeca O

Rebec
Cuand

letra

Imagen 5.4: Archivo guardado
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Paso 5.2: Borrando el archivo y abriendo la papelera

Se selecciona el archivo con un click y luego se presiona la tecla SUPR (o DEL si el teclado
es inglés), y el archivo se ira a la papelera de reciclaje.

El archivo desapareci6 del escritorio y ahora la papelera esta “llena”, el icono cambid:

l.': Aplicaciones Lugares Sistema i * T3 1) dom 3deabr, 5:35p.m. €\ rebeca O

Imagen 5.5: Papelera de reciclaje luego de borrar nuestro archivo
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Paso 5.3: Boton restaurar

Se hace click en el boton para ver la papelera de reciclaje. Una ventana con todos los
archivos gque se ha “borrado” aparece. Aqui se puede decidir si se quieren restaurar algunos
elementos o vaciar la papelera para tener mas espacio en el disco duro.

: — - B, i ®
4. Aplicaciones Lugares Sistema %2 )

Ty ) dom 3deabr, 5:37p.m. €L rebeca O

i

Papelera

Archivo Editar Ver Ir Marcadores Ayuda
C 4 8B @ % @

Lugares . Papelera

rebeca .
e o Papelera Vaciar la papelera
B Escritorio

[ sistemadearc...
= Red

% Papelera

i Documentos

i Musica

W Imagenes

H videos

[£§ Descargas

1 elemento

% Papelera
Imagen 5.6: Ventana de la papelera de reciclaje

Es necesario que periddicamente se esté revisando y vaciando la papelera de reciclaje, pero
se debe tener cuidado ya que una vez que un archivo se vacia de la papelera es borrado
para siempre.
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Parte 6: Uso del Nautilus

Uso del explorador de archivos Nautilius

Nautilius es el explorador de archivos de Ubuntu. La forma de abrir esta aplicacién es yendo
a algun “Lugar”. En este ejemplo, se hace click en el menu de Lugares y se escoge Carpeta
personal.

Paso 6.1: Abriendo la carpeta personal utilizando Nautilus

l.': Aplicaciones Lugares Sistema :‘*_ﬂ * T3 1) dom 3deabr, 6:43p.m. €\ rebeca O

' carpeta personal N

Abrir su carpeta personal

"W Escritorio

R Documentos

P> Misica

[f5j imagenes

[F& videos

[F§ Descargas

El Equipo

Fﬁ’ Red
Conectar con el servidor...
Buscar archivos...

Documentos recientes

Imagen 6.1: Abriendo una ventana con Nautilus
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Paso 6.2: Conociendo el Nautilus y sus partes

Aqui se puede ver una ventana en varias secciones:

43 Aplicaciones Lugares Sistema :‘L_i * T3 1) dom 3deabr, T:48p.m. € rebeca

Editar Ver Ir Marcadores Ayuda
T OC @B & oma

Lugares 4| {itrebeca

it rebeca

@ Escritorio ﬂ ]

[ sistemadearc...
&l Red

. Papelera 3 ﬁ i j
I[© Documentos -

Descargas Documentos Escritorio

i Msica Imagenes Plantillas

avicor - i el

i Descargas 5§ Pablico Videos Ejemplos

9 elementos, espacio libre: 13,0 GiB

Imagen 6.2: Partes del Nautilus

El mena

La navegacion
Una ruta
Contenido
Lugares

arwnpE

A continuacion, se explicaran cada una de las secciones:
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Menu

En el menlu de Nautilus se encuentran varias opciones de configuracion como de acciones
gue se pueden hacer sobre los archivos

Navegacion

La barra de navegacion tiene controles sobre el contenido desplegado:

= Atrds y Adelante: estos botones nos permiten navegar por los lugares
anteriormente visitados.

= Arriba: este boton nos permite subir un carpeta (recordemos que los carpetas
tiene una estructura jerarquica).

= Recargar y Dejar de cargar: estos botones nos permiten refrescar el contenido, si
es gque ha tenido cambios (y cancelar este refrescamiento).

= Carpeta personal: un acceso directo a la carpeta personal del usuario.

= Equipo: este botdn nos permite ver el sistema de archivos y todos los discos
conectados a la computadora.

Ruta

La ruta o breadcrumbs (migajas de pan), nos muestra todas las carpetas por los que ha
tenido que pasar para llegar al que se muestra en el contenido. Son un camino que se
presenta para recordar donde estamos.

Contenido

En la seccidén de contenido podemos ver los archivos y carpetas (o carpetas) del lugar donde
estamos. Un doble click en cualquiera de estos nos permite, ya sea abrir un archivo, o
acceder a un nuevo lugar.

Lugares

Los Lugares bien conocidos del sistema operativo se muestran aqui. Son accesos directos;
lo que facilita encontrar rapidamente lo que busquemos.
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¢ Como crear carpetas?

Una carpeta es una division que me permite almacenar documentos que tienen ciertas
caracteristicas comunes. Son muy utiles para poder mantener el orden en la computadora.

Para crear una carpeta se puede proceder de 2 formas:

= En el area de contenido damos click al boton derecho y luego a “Crear una
carpeta”

= En el menu Archivo, escogemos crear una carpeta.
La nueva carpeta se creara en la carpeta que este mostrando su contenido en el area de
contenido.

¢ Como borrar carpetas y archivos?

Para borrar carpetas o archivos basta con que seleccionar el item con un click y luego
precionar la tecla SUPR (o DEL si el teclado es inglés).
El proceso es el mismo que se vio en el paso 5.2
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Paso 6.3 Desbloqueando la pantalla

¢S Como desbloquear el sistema cuando el salvapantallas entra en accion?

El salvapantallas es una aplicacion que se inicia cuando la computadora ha quedado en
desuso por algun tiempo, tiene como propdsito fundamental el ahorrar energia que se estaria
gastando inutilmente en el monitor.

Si se deja de usar por algun tiempo nuestra computadora, el salvapantallas empezara a
funcionar. La pantalla aparecera con otra forma. Al mover el ratbn o presionar alguna tecla
veremos esta pantalla aparecer:

Rebeca Roman Chaves
rebeca en Oficing

Contrasefa: ||

Dejar un mensaje Cambiar de usuario Cancelar Desbloquear

Imagen 6.3: Desbloquear pantallas

Para desbloquear el equipo basta con que escribir nuestra contrasefia y hacer click en desbloquear.
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Paso 6.4: Comprimiendo archivos

Muchas veces es importante poder guardar un archivo mas pequeno de lo que
normalmente se guarda en disco duro. Para ello es importante poder comprimir el
archivo. En el siguiente ejemplo tenemos una carpeta y un archivo

Archivo Editar “er Ir Marcadores Ayuda

€ Atras v B Adelante v = 3 S, 100% &) |vistadeicono o B
Lugaresy b4 Lugar: |fhomejrebeca 7
root

F__
= Escritorio -

] sisterna de arch...
Red

l=l cdrormno

Mis archivos Mi archivo

& Papelera

2 elementos, espacio libre: 5.9 GiB
Imagen 6.4: Pantalla con archivos por comprimir
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Ahora se seleccionan ambos y se hace click derecho. Una vez ahi, se selecciona
la opcién “comprimir...”

Esto va a hacer aparecer esta ventana en pantalla. Se puede escoger diferentes
formatos de compresién, por ahora se usara uno muy comun que es el zip.

&3 Mormbre del archivo: [ ] | Zip - |-

Lugar: ‘Erebeca > |

> Otras opciones

| Ayuda | |§ance|ar H Crear ]

Imagen 6.5: Ventana de comprimir archivo

También se puede crear en otro lugar, por el ejemplo se escogera la misma
carpeta donde se encuentran los otros archivos.

Archivo Editar Wer |r Marcadores Ayuda

@ atras v B Adelante v f = E ) 100% (€ |\f’ista deicono 2 ‘ 4
Lugares™ b9 Lugar: [fhomefrebeca g
@ root

— =
i3 Escritorio - | |

[ sisterna de arch...
Red

= edromo

Mis archivos Mi archivo rebeca.zip

E Papelera

3 elementos, espacio libre: 5.9 GiB
Imagen 6.6: Archivo comprimido
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Ahora se puede observar como es que hay un archivo nuevo llamado rebeca.zip,
en él estan de manera comprimida y en un solo archivo los documentos que se
tienen al lado.

Al abrirlo se puede ver la siguiente ventana. Para volverlos a obtener en una
carpeta sin comprimir, basta con oprimir el botén “Extraer” (Flecha).

Archive Editar Ver Ayuda

- Ehbrir v @Ex’craer
ﬁ Lugar: |,f |

MNombre ~ Tamafio Tipo Fecha de modificac
Mis archivos 0 bytes Carpeta 02 mayo 2011, 07:18
Mi archivo 0 bytes Desconocido 02 mayo 2011, 07:19

2 objetos (0 bytes)
Imagen 6.7: Ventana al abrir el archivo comprimido
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